BocHa n XepueroBuHa Bosna i Hercegovina

BPYKO OUCTPUKT BRCKO DISTRIKT
BOCHE U XEPLETOBUHE BOSNE | HERCEGOVINE
MpaBo6paHunawTeo/llpaBo6paHUTENLCTBO Pravobranilastvo/Pravobraniteljstvo
Bpu4ko auctpukra buX Bréko distrikta BiH

Tpe npaede 16, 76100 Bp4ko; Trg pravde 16, 76100 Brcko

Na osnovu ¢lana 18 stav (1) Zakona o Pravobranilastvu Brcko distrikta Bosne i Hercegovine
(Sluzbeni glasnik Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine, broj: 28/06, 19/07, 17/08, 20/10,
15/15, 28/18), ¢lana 137 stav (1) Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u pravosudu Brcko
distrikta Bosne 1 Hercegovine (Sluzbeni glasnik Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine, broj:
48/18, 01/19), pravobranilac Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, donosi:

PRAVILNIK
o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Pravobranilastvu Brcko
distrikta Bosne i Hercegovine

DIO PRVI-UVODNI DIO
Clan 1
(Predmet)

Pravilnikom o unutraS$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Pravobranilastvu
Br¢ko distrikta Bosne 1 Hercegovine (u daljem tekstu: Pravobranilastvo), ureduje se
unutra$nja organizacija i sistematizacija radnih mjesta u PravobranilaStvu, opis poslova i
odgovornosti za radna mjesta, rukovodenje, te broj izvrSilaca, zatim minimalni i posebni
uslovi za radna mjesta i druga pitanja od znacaja za unutrasnju organizaciju.

Clan 2
(Ciljevi)

Unutrasnja organizacija i sistematizacija radnih mjesta u PravobranilaStvu utvrduje se na
nacin kojim se obezbjeduje zakonito, efikasno, blagovremeno i ekonomic¢no izvrSavanje svih
poslova iz nadleznosti Pravobranilastva uz ostvarivanje potpune zaposlenosti uposlenika i
maksimalno koriStenje njihovih stru¢nih znanja, kao i efikasno rukovodenje, sistematsko
unapredivanja rada i saradnja sa drugim institucijama.

Clan 3
(Principi)

PravobranilaStvo je samostalan i nezavisan organ, koji svoju funkciju vrs$i u skladu sa
Ustavom Bosne i Hercegovine, Statutom Brcko distrikta Bosne i Hercegovine, te na osnovu
zakona Bosne 1 Hercegovine i Br¢ko distrikta Bosne 1 Hercegovine (u daljem tekstu: Distrikt).

Clan 4
(Postupak donosenja)

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Pravobranilastvu Brcko
distrikta Bosne 1 Hercegovine (u daljem tekstu: Pravilnik), donosi pravobranilac Brcko
distrikta Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: pravobranilac), uz datu saglasnot Pravosudne
komisije Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine (u daljem tekstu: Pravosudna komisija).



Clan 5
(Postupak izmjena i1 dopuna Pravilnika)

(1) Pravobranilac prati primjenu Pravilnika i po potrebi donosi njegove izmjene i dopune.

(2) Inicijativu za izmjenu i dopunu Pravilnika mogu podnijeti:

a) zamjenik pravobranioca,

b) sekretar Pravobranilastva (u daljem tekstu: sekretar).

(3) Prijedlog izmjena i dopuna Pravilnika mora biti pismeno sainjen 1 obrazlozen, a
predlozene izmjene i dopune trebaju kvalitativno unapredivati i poboljSavati rad i
funkcionisanje Pravobranilastva.

(4) Prijedlog izmjena i dopuna Pravilnika dostavljaju se pravobraniocu koji ih prihvata ili
odbija ili ih prihvata uz korekcije.

(5) Nakon §to prihvati prijedlog za izmjene i dopune Pravilnika, pravobranilac donosi
Pravilnik o izmjenama i1 dopunama Pravilnika i isti dostavlja Pravosudnoj komisiji,
radi davanja misljenja.

DIO DRUGI-UNUTRASNJA ORGANIZACIJA, DJELOKRUG RADA I RUKOVODPENJE

Clan 6
(Struktura)

.....

1) Nosioci pravobranilacke funkcije:
a) Pravobranilac,
b) Zamjenici pravobranioca.

2) Strucna sluzba administracije PravobranilaStva:
a) Sekretar Pravobranilastva,

b) Strucni saradnik,

¢) Pripravnik-diplomirani pravnik,

d) Operater-upisnicar,

e) Operater-asistent,

f) Kurir-vozac,

g) Radnik na prijavnici i obezbjedenju.

Clan 7
(Nadleznosti nosilaca pravobranilacke funkcije)

Poslovi 1 zadaci nosilaca pravobranilacke funkcije u smislu odredaba Zakona o
pravobranilastvu Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine su slijedeci:

(1) Zakonsko zastupanje i pravno savjetovanje organa, institucija i pravnih lica koja se
finansiraju u potpunosti ili pretezno iz budzeta Distrikta ili u odnosu na njih Distrikt
vrsi osnivacka prava i drugih subjekata iz ¢lana 7. Zakona o pravobranilaStvu pred
svim zakonskim organima,

(2) Poslovi pravne zastite imovine i imovinskih interesa Distrikta, organa, institucija i
pravnih lica koja se finansiraju u potpunosti ili pretezno iz budzeta Distrikta ili u
odnosu na njih Distrikt vr$i osnivacka prava i drugih subjekata iz ¢lana 7. Zkaona o
pravobranilastvu,



(3) Zastupanje Distrikta, organa, institucija i pravnih lica koja se finansiraju u potpunosti
ili pretezno iz budzeta Distrikta, ili u odnosu na njih Distrikt vrs$i osnivacka prava i
drugih subjekata iz ¢lana 7. Zakona o pravobranilastvu, pred Sudom Bosne i
Hercegovine, pred institucijama Bosne i Hercegovine u upravnom postupku, pred
sudovima I drugim organima u entitetima, kao i pred sudovima Distrikta, te organima
uprave Distrikta u upravnim stvarima, uvskladu sa vaze¢im zakonima u Bosni i
Hercegovini,

(4) Zastupanje subjekata iz ¢lana 7. Zakona o pravobranilastvu koja su tuzena u upravnom
sporu,

(5) Zastupanje Distrikta, organa, institucija 1 pravnih lica koja se finansiraju u potpunosti
ili pretezno iz budzeta Distrikta ili u odnosu na njih Distrikt vr$i osnivacka prava i
drugih subjekata iz ¢lana 7. Zakona o pravobranilastvu, pred medunarodnim
sudovima, sudovima drugih drzava, medunarodnim arbitrazama i tijelima drugih
drzava,

(6) Preduzimanje pravnih radnji za ostvarivanje funkcije iz c¢lana 7. Zakona o
pravobranilastvu in a vlastitu inicijativu,

(7) Pruzanje stru¢ne pomo¢i Distriktu, organima, institucijama i pravnim licima koja se
finansiraju u potpunosti ili pretezno iz budzeta Distrikta ili u odnosu na njih Distrikt
vr$i osnivaCka prava i drugih subjekata iz ¢lana 7. Zakona o pravobranilaStvu, u
rjeSavanju imovinsko-pravnih pitanja i davanje misljenja u vezi sa zaklju¢ivanjem
ugovora imovinsko-pravne prirode,

(8) Davanje misljenja organima, institucijama i pravnim licima koja se finansiraju u
potpunosti ili pretezno iz budzeta Distrikta ili u odnosu na njih Distrikt vrsi osnivacka
prava i drugih subjekata iz ¢lana 7. Zakona o pravobranilastvu, prije donoSenja akata i
zaklju€enja ugovora kojima se reguliSu finansijska i imovinsko-pravna pitanja, a
posebno prije zakljuCenja ugovora o kupoprodaji, zamjeni, zakupu, prijenosu na
privremeno ili trajno koriStenje stvari, uz naknadu ili bez naknade, ugovora o
koncesiji, ugovora o gradenju i udruzivanju sredstava za gradenje, kao i drugih
ugovora kojiam se raspolaze stvarima, odnosno materijalnim pravima ili pribavljanju
stvari u svojini Distrikta, osim ako je vrijednost predmeta takvog ugovora ispod
15.000,00 KM.

(9) Podnosenje Sudu tuzbe za utvrdivanje niStavnosti ako je zakljuceni ugovor nistavan i
radi poniStenja ugovora, ako je zakljuceni ugovor rusljiv.

Clan 8
(Poslovi stru¢ne sluzbe)

Strucna sluzba administracije Pravobranilastva obavlja administrativno-tehnic¢ke, materijalno-
finansijske 1 druge poslove iz nadleznosti nosilaca pravobranilacke funkcije.

Clan 9
(Rukovodenje)

(1) Pravobranilac rukovodi i koordinira rad u Pravobranilastvu i vr$i poslove koji se
odnose na organizovanje i usmjeravanje rada u strucnoj sluzbi i izvrSavanje poslova iz
djelokruga rada Pravobranilastva.

(2) Sekretar rukovodi struénom sluzbom administracije Pravobranilastva i obavlja poslove
koji se odnose na unutras$nje funkcionisanje Pravobranilastva i koordinaciju rada, kao i
funkcionisanje stru¢ne sluzbe.



DIO TRECI-RADNA MJESTA
Clan 10
(Duznosti pravobranioca)

Pravobranilac zastupa i1 predstavlja Pravobranilastvo, rukovodi njegovim radom,
preduzima mjere i radnje za koje je ovlasten, te obavlja i druge poslove za koje je

ovlasten.
Clan 11
(Opis radnog mjesta pravobranioca)
Pravosudna institucija Pravobranilastvo Brcko dostrikta Bosne i
Hercegovine
Organizaciona jedinica -
Naziv radnog mjesta Pravobranilac  Brc¢ko distrikta Bosne i
Hercegovine
Opis posla radnog mjesta —osigurava da se poslovi u Pravobranilastvu

izvrSe zakonito, uredno i blagovremeno,

—rukovodi 1 vrSi nadzor nad cjelokupnim
radom Pravobranilastva,

—zastupa 1 predstavlja Pravobranilastvo pred
drugim institucijama,

—obavlja poslove pravne zaStite javne
imovine, imovinskih prava i1 imovinskih
interesa Distrikta,

—preduzima mjere za zastitu javne imovine,
imovinskih prava 1 imovinskih interesa
Distrikta,

—daje ovlasti zamjenicima pravobranioca da
preduzima radnje iz djelokruga rada
pravobranioca,

—daje zamjenicima pravobranioca opSte i
pojedinacne upute u obavljanju poslova,

—donosi  opSte  akte iz nadleznosti
Pravobranilastva,

—donosi odluke koje se odnose na prava,
obaveze 1 odgovornosti zamjenika
pravobranioca, sluzbenika i namjeStenika,

—saziva i1 rukovodi radom Kolegija,

—podnosi godis$nji i polugodis$nji izvjestaj o
radu, organizuje rad na izradi potrebnih
izvjeStaja o radu, drugih informacija i
analiza,

—daje pravno misljenje subjektima iz ¢lana 7
Zakona o Pravobranilastvu Brcko distrikta
BiH,

—provodi  postupak  ocjenjivanja  rada
uposlenika,

—saraduje sa drugim institucijama i organima,




—priprema i izvrSava budzet Pravobranilastva,

—obavjestava javnost o radu Pravobranilastva
ili stanju u pojedinim predmetima,

—vrsi 1 druge poslove koje je obavezan izvrsiti
posebnim zakonom ili drugim propisom.

Minimalni uslovi i posebni uslovi

propisani Zakonom o Pravobranilastvu Brcko
distrikta BiH

Broj izvrsilaca

jedan

Clan 12

(Duznosti zamjenika pravobranioca)

Zamjenik pravobranioca preduzima radnje 1 mjere za koje je ovlasten pravobranilac,
zamjenjuje pravobranioca za vrijeme njegovog odsustva i obavlja druge poslove.

Clan 13

(Opis radnog mjesta zamjenika pravobranioca)

Pravosudna institucija

Pravobranilastvo Bréko dostrikta Bosne i
Hercegovine

Organizaciona jedinica

Naziv radnog mjesta

Zamjenik pravobranioca Brcko distrikta Bosne
i Hercegovine

Opis posla radnog mjesta

-obavlja poslove pravne zastite javne imovine,
imovinskih prava 1 imovinskih interesa
Distrikta,

-preduzima radnje i mjere za zaStitu javne
imovine, imovinskih prava 1 imovinskih
interesa Distrikta,

-vr$i zastupanje 1 pravno savjetovanje organa,
institucija i pravnih lica koja se u potpunosti ili
pretezno financiraju iz budzeta Distrikta ili u
odnosu na njih Distrikt vr$i osnivacka prava,
pred sudovima i institucijama u sudskim i
upravnim postupcima,

-vr$i zastupanje Brcko distrikta BiH, organa,
institucija i pravnih lica koja se u potpunosti ili
pretezno financiraju iz budzeta Distrikta ili u
odnosu na njih Distrikt vr$i osnivacka prava,
pred medunarodnim arbitrazama i sudovima u
sudskim i upravnim postupcima,

-daje pravno misljenje subjektima iz Clana 7
Zakona o Pravobranilastvu Br¢ko distrikta BiH,
-obavjeStava pravobranioca o stanju zastite
zaStite imovinskih prava i interesa Distrikta,
-obavlja poslove po nalogu pravobranioca iz
djelokruga rada nosilaca pravobranilacke
funkcije,

-saraduje sa drugim institucijama i organima,




-obavjestava javnost o radu Pravobranilastva ili
stanju u pojedinim predmetima,

-prima stranke i1 daje im informacije o predmetu
u skladu sa vaze¢im propisom,

-vr$i 1 druge poslove koje je obavezan izvrSiti
posebnim zakonom ili drugim propisom.

Minimalni uslovi i posebni uslovi

propisani Zakonom o PravobranilaStvu Brcko
distrikta BiH

Broj izvrsilaca

sedam

Clan 14
(Duznosti sekretara)

Sekretar rukovodi radom stru¢ne sluzbe administracije u Pravobranilastvu i obavlja druge

poslove.

Clan 15

(Opis radnog mjesta sekretara)

Pravosudna institucija

Pravobranilastvo Bréko dostrikta Bosne i
Hercegovine

Organizaciona jedinica

Naziv radnog mjesta

Sekretar Pravobranilastva Bréko distrikta
Bosne i Hercegovine

Opis posla radnog mjesta

-pomaze  pravobraniocu 1  zamjenicima
pravobranioca u obavljanju njihovih duznosti,
-izraduje nacrte 1 prijedloge opsStih akata
Pravobranilastva,

-izraduje statisticke izvjestaje,

-izvrSava sve pravne, strucne, finansijske,
administrativne  duznosti iz  nadleZnosti
Pravobranilastva i prati izvrSavanje
racunovodstvenih poslova,

-vr§i  nadzor nad  administrativnim i
finansijskim poslovima,

-vrsi poslove koji se odnose na koordinaciju i
objedinjavanje rada u stru¢noj sluzbi
administracije Pravobranilastva,

-stara se da se poslovi u stru¢noj sluzbi
administracije Pravobranilastva vrSe uredno i
na vrijeme, nadzire, pomaZze i odgovoran je za
rad sluzbe,

-vr§i poslove u vezi pripreme 1 sazivanja
sjednica kolegija 1 izrade zapisnika, vodenja 1
sredivanja 1 arhiviranja dokumentacije sa
sjednica kolegija i drugih dokumentacionih
materijala, sprovodenje zaklju¢aka 1 stavova
sjednice,

-vr$i poslove planiranja i1 pracenja realizacije




budZzeta i javnih nabavki,

-provodi nabavke literature za potrebe
Pravobranilastva,

-prati vodenje evidencije zaprimljenih i izdatih
knjiga, Casopisa, zakona, sluzbenih glasila i
drugih publikacija u biblioteci
Pravobranilastva,

-prati  proces edukacije  zaposlenih u
Pravobranilastvu,

-vr§i  izradu nacrta izvjeStaja o radu
Pravobranilastva,

-prima stranke 1 daje im informacije u
predmetu, u granicama ovlaséenja koje mu daje
pravobranilac,

-kontroliSe rukovanje pecatom i Stambiljima
Pravobranilastva,

-vr$i 1 druge poslove koje je obavezan izvrSiti
posebnim zakonom ili drugim propisom.

Minimalni uslovi i posebni uslovi

-visoka Skolska sprema-zavrSen Pravni fakultet
ili zavrSen prvi ciklus studija na Pravnom
fakultetu sa ostvarenih 240 ECTS bodova
-polozen pravosudni ispit

-radno iskustvo u radu na pravnim poslovima
nakon polozZenog pravosudnog ispita u trajanju
od najmanje dvije godine,

Broj izvrsilaca jedan

Platni razred IX

Platni podrazred 4
Clan 16

(Opis radnog mjesta stru¢nog saradnika)

Pravosudna institucija

Pravobranilastvo Bréko dostrikta Bosne i
Hercegovine

Organizaciona jedinica

Naziv radnog mjesta

Struéni saradnik u Pravobranilastvu Brcéko
distrikta Bosne 1 Hercegovine

Opis posla radnog mjesta

-pomaze pravobraniocu i zamjenicima u toku
pravnih istrazivanja i pripremi predmeta,
-proucava pravna pitanja i preduzima pravne
radnje u predmetima za koje je zaduzen,
-izraduje nacrte podnesaka ( tuzbe, odgovori na
tuzbe, prijedlozi za izvrSenje, zalbe i dr.) u
zaduzenim i/ili ustupljenim predmetima,
-izvrSava druge duznosti vezane za pomoc¢
pravobraniocu i zamjenicima pravobranioca u
vrSenju pravnih poslova u skladu sa opstim ili
konkretnim uputama,




-prima stranke 1 daje im informacije u
predmetu, u granicama ovlastenja koje mu daje
nosilac pravobranilacke funkcije,

-vr$i 1 druge slicne poslove po nalogu nosioca
pravobranilacke funkcije

Minimalni uslovi i posebni uslovi -visoka Skolska sprema-zavrSen Pravni fakultet
ili zavrSen prvi ciklus studija na Pravnom
fakultetu sa ostvarenih 240 ECTS bodova
-poloZen pravosudni ispit

Broj izvrsilaca dva

Platni razred VIII

Platni podrazred 4
Clan 17

(Opis radnog mjesta pripravnika)

Pravosudna institucija Pravobranilastvo Brcko dostrikta Bosne i
Hercegovine

Organizaciona jedinica -

Naziv radnog mjesta Pripravnik u Pravobranilastvu Brcko distrikta
Bosne i Hercegovine

Opis posla radnog mjesta -obavlja poslove i1 zadatke po nalogu nosioca

pravobranilacke funkcije i sekretara
Pravobranilastva, radi osposobljavanja za
samostalan rad

-pomaze nosiocu pravobranilacke funkcije u
toku pravnih istrazivanja i priprema predmeta
-izvrSava 1 druge duZnosti vezane za pomoc¢
nosiocu pravobranilacke funkcije u vrSenju
pravnih poslova u skladu sa opstim ili
konkretnim uputama

-izraduje nacrte podnesaka (tuzbe, odgovori na
tuzbe, prijedlozi izvrSenje, zalbe i dr.) u
ustupljenim predmetima

-vrsi 1 druge sli¢ne poslove po nalogu nosioca
pravobranilacke funkcije

Minimalni uslovi i posebni uslovi -visoka Skolska sprema-zavrSen Pravni fakultet
ili zavrSen prvi ciklus studija na Pravnom
fakultetu sa ostvarenih 240 ECTS bodova

Broj izvrsilaca jedan




Clan 18

(Opis radnog mjesta operater-upisnicar)

Pravosudna institucija

Pravobranilastvo Bréko dostrikta Bosne i
Hercegovine

Organizaciona jedinica

Naziv radnog mjesta

Operater-upisnicar

Opis posla radnog mjesta

-vodi upisnike, imenike i pomo¢ne knjige
-uvodi predmete u upisnike, pomocéne knjige i
evidencije, uredno formira spise 1 rukuje
spisima do njihovog arhiviranja

-formira spise i rukuje spisima tokom rada na
predmetima

-dostavlja spise u rad nosiocima
pravobranilaacke funkcije, preuzima spise i
postupa po dnevnim naredbama

-vodi evidencije o kretanju 1 zaduZenju spisa
-postupa sa podnescima stranaka

-vodi potrebne evidencije za izradu statistickih
izvjestaja

-vr§i  prijem, zavodenje, razvrstavanje i
ulaganje pismena u predmete,

-rukuje rocisnikom i evidencijama

-daje predmete u rad nosiocu pravobranilacke
funkcije

-vr§i sve druge administrativne 1 tehniCke
poslove po naredenju 1 upustvu nadredenih
-pomaze nosiocu pravobranilakc¢ke funkcije u
toku pravnih istrazivanja i pripremi predmeta
-izvrSava poslove sluzbenika koga mijenja u
slucaju njegove sprijecenosti i/ili odsutnosti
-pomaze drugim sluzbenicima u obavljanju
njihovih poslova po nalogu nadredenih

-vr§$i 1 druge sliéne poslove po nalogu
nadredenog

Minimalni uslovi i posebni uslovi

-srednja Skolska sprema, IV stepen, smjerovi:
administrativno-upravni, poslovno-pravni,
birotehnicki ili gimnazija,

-poloZen ispit za rad u organu uprave,

-dobro poznavanje rada na raunaru

Broj izvrsilaca dva
Platni razred \
Platni podrazred 5




Clan 19

(Opis radnog mjesta operater-asistent)

Pravosudna institucija

Pravobranilastvo Bréko dostrikta Bosne i
Hercegovine

Organizaciona jedinica

Naziv radnog mjesta

Operater-asistent

Opis posla radnog mjesta

-vr$i daktilografske poslove

-vodi potrebne evidencije za izradu statistickih
1zvjestaja

-vr§i prijem, razvrstavanje, ulaganje, popis i
sredivanje pismena u predmetima

-vr§i  fotokopiranje odnosno umnoZavanje
pisanih materijala

-kontaktira stranke i druge ucesnike u postupku
po nalogu nosioca pravobranilacke funkcije
-priprema pisani materijal i dokumentaciju za
otpremu i proslijeduje operateru-upisnicaru
-prima telefonske pozive i vr$i poslove vezane
za telefaks po nalogu pravobranioca

-vr§i  najavu  stranaka  kod  nosioca
pravobranilacke funkcije

-vrsi arhiviranje predmeta, te sredivanje arhive
-vodi evidenciju o kretanju spisa

-rukuje rociSnikom 1 evidencijama nosioca
pravobranilacke funkcije

-izvrSava poslove sluzbenika koga mijenja u
slucaju njegove sprijecenosti i/ili odsutnosti
-pomaze drugom sluzbeniku u obavljanju
njegovih poslova po nalogu nadredenog

-vrsi druge poslove po nalogu nadredenog

Minimalni uslovi i posebni uslovi

-srednja Skolska sprema, IV stepen, smjerovi:
administrativno-upravni, poslovno-pravni,
birotehnicki ili gimnazija,

-poloZen ispit za rad u organu uprave,

-dobro poznavanje rada na raCunaru

Broj izvrsilaca devet
Platni razred \Y
Platni podrazred 5




Clan 20
(Opis radnog mjesta Kurir-vozac)

Pravosudna institucija Pravobranilastvo Brcko dostrikta Bosne i
Hercegovine

Organizaciona jedinica -

Naziv radnog mjesta Kurir-vozac

Opis posla radnog mjesta -vr$i unutrasnju 1 spoljnu dostavu te predaje 1

preuzima posiljke na posti

-vr$i svaku vrstu pomo¢nih i fizi¢kih poslova
-upravlja motornim vozilima na osnovu
odobrenog putnog naloga

-vr$i pranje, odrzavanje i redovnu kontrolu
ispravnosti motornih vozila i otklanjanje sitnih
kvarova

-stara se o tehnickoj ispravnosti motornih
vozila, njithovom redovnom servisiranju i
registraciji

-vodi evidenciju o upotrebi motornih vozila u
skladu sa propisima i obavjestava rukovodioca
0 uocenom stanju

-odrzava prostorije Pravobranilastva kao 1
prostor oko zgrade, nadzire prostorije
Pravobranila§tva u cilju prijatnog, cistog i
bezbjednog okruzenja za stranke i zaposlene,
odrzava 1 izvodi radove farbanja, sklapanja i
razmjestaja kancelarijskog namjestaja i sl.
-uoCava kvarove na instalacijama i vrSi sitne

popravke

-obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog
Minimalni uslovi i posebni uslovi -srednja stru¢na sprema, IV stepen, smjer

saobracajni,

-posjedovanje vozacke dozvole ,,.B“ kategorije
ili vise kategorije,
-poloZen ispit za rad u organu uprave,

Broj izvrsilaca jedan

Platni razred \

Platni podrazred 3
Clan 21

(Opis radnog mjesta radnik na prijavnici i obezbjedenju)

Pravosudna institucija Pravobranilastvo Brcko dostrikta Bosne i
Hercegovine

Organizaciona jedinica -

Naziv radnog mjesta Radnik na prijavnici i obezbjedenju




Opis posla radnog mjesta -vrsi kontrolu 1 vodi evidenciju ulaska i izlaska
stranaka u zgradu Pravobranilastva

-daje obavjestenja i upute strankama koje su po
pozivu ili bez poziva pristupile u zgradu
Pravobranilastva o vremenu prijema kod
nosilaca pravobranilacke funkcije i1 sluzbenika
-vr§i nadgledanje video nadzorom zgrade i
prostorija zgrade Pravobranilastva

-nadzire prostor oko zgrade Pravobranilastva
-nadzire prostorije administrativne zgrade u
cilju bezbjednog okruzenja za zaposlene i
stranke

-preuzima odgovornost za upotrebu kljuc¢eva od
ulaznih vrata zgrade 1 vodi evidenciju o
koriStenju kljuceva

-vr$i rukovanje, prema potrebi, protivpozarnim
aparatom 1 stara se o protivpozarnoj zastiti i
mjerama u vezi sa tim u zgradi
Pravobranilastva

-pruza pomo¢ u hitnim sluc¢ajevima evakuacije
-obavlja druge poslove u skladu sa naredbom

rukovodioca
Minimalni uslovi i posebni uslovi -srednja strucna sprema, [V stepen,
-Polozen ispit za rad u organu uprave,
Broj izvrsilaca jedan
Platni razred 1\
Platni podrazred 4
DIO CETVRTI-ORGANIZACIJA RADA
Clan 22

(Radno vrijeme)

Radno vrijeme u Pravobranilastvu odreduje se odlukom Pravosudne komisije i ostvaruje se u
petodnevnoj radnoj sedmici.

Clan 23
(Postivanje radnog vremena)

(1) Uposlenici su duzni pridrzavati se utvrdenog radnog vremena.

(2) Kontrolu postivanja radnog vremena vrsi sekretar, koji pravobranioca upoznaje o svojim
zapaZanjima.

(3) Iznenadna odsustva i kasnjenja trebaju se odmah opravdati pravobraniocu.

Clan 24
(Rad sa strankama)

(1) Radno vrijeme za rad sa strankama istovjetno je utvrdenom radnom vremenu.
(2) Prijem stranaka kod nosilaca pravobranilacke funkcije vrsi se uz predhodnu najavu ili
predhodno preciziranje vremena prijema.




DIO PETI-ODNOSI S JAVNOSCU I SARADNJA SA DRUGIM INSTITUCIJAMA

Clan 25
(Javnost rada)

Pravobranilastvo obezbjeduje javnost rada davanjem informacija o stanju zaStite javne imovine,
imovinskih prava i imovinskih interesa Distrikta, kao i o radu po pojedinim predmetima.

Clan 26
(Portparol)

Pojedini poslovi odnosa s javno$éu mogu se povjeriti portparolu pravosuda Distrikta, koji je uposlenik
Pravosudne komisije.
Clan 27
(Postupak informisanja)

(1) U sacinjavanju informacije mogu se vrSiti konsultacije sa postupajuéim nosiocem
pravobranilacke funkcije, te vrsiti uvid u predmete i drugu dokumentaciju.

(2) Sacinjena informacija dostavlja se pravobraniocu na odobrenje nakon ¢ega se dostavljaa
medijima.

Clan 28
(Saradnja)

Saradnja sa institucijama Bosne i Hercegovine, entiteta i Brcko distrikta BiH, Pravobranilastvo moze
ostvarivati kroz slijedece oblike:
a) Odrzavanjem sastanaka i savjetovanja,
b) PodnoSenjem informacija, analiza i drugih akata, radi zauzimanja stavova o pitanjima, koja su
od interesa za Distrikt.
Saradnja ¢e se ostvariti na inicijativu pravobranioca ili institucije.

DIO SESTI-ZAVRSNE ODREDBE

Clan 29
(Stavljanje van snage)

Stupanjem na snagu ovog pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o unutras$njoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta u Pravobranilastvu Brcko distrikta BiH, broj: PB-65/09 od 04.06.2009.
godine, PB-7/14 od 22.01.2014. godine, PB-34/15 od 05.05.2015. godine, PB-107/15 od 07.10.2015.
godine, PB-66/17 od 07.09.2017. godine, PB-26/18 od 16.04.2018. godine.

Clan 30
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se od 01.07.2019. godine.

Clan 31
(Objava pravilnika)

Ovaj pravilnik objavljuje se u “Sluzbenom glasniku Brcko distrikta BiH.

Broj: PB-40/19.
Brcko, 14.06.2019. godine.
Pravobranilac:
Ilinka Gavri¢



